Fundacja Rozwoju Gminy Kleszczów ogłasza rozpoczęcie 
rekrutacji na stanowisko 
Specjalisty ds. Marketingu
Zadania:
1. Planowanie i realizacja strategii komunikacji i promocji Fundacji Rozwoju Gminy Kleszczów:
a. Opracowywanie i wdrażanie strategii komunikacyjnej Fundacji oraz oferty inwestycyjnej Gminy Kleszczów;
b. Dobór kanałów i narzędzi komunikacji, planowanie działań promocyjnych, analiza trendów i rekomendowanie usprawnień;
c. Monitorowanie efektywności działań i przygotowywanie raportów; 
2. Zarządzanie komunikacją online (strony internetowe, media społecznościowe, portal informacyjny):
a. Prowadzenie i aktualizacja serwisów internetowych w systemie WordPress, w tym edycja treści, tworzenie nowych sekcji, aktualizacja wtyczek i dbałość o estetykę oraz funkcjonalność stron (zgodność z UX/UI)
b. Obsługa profili Fundacji w mediach społecznościowych (Facebook, YouTube, LinkedIn): planowanie harmonogramu, tworzenie relacji, publikacja treści, moderacja 
i analiza zaangażowania odbiorców;
c. Optymalizacja treści pod kątem SEO: dobór słów kluczowych, linkowanie wewnętrzne itp. 
3. Promocja oferty inwestycyjnej Gminy Kleszczów:
a. Tworzenie i realizacja kampanii promocyjnych skierowanych do inwestorów (online 
i offline);
b. Współpraca z portalami branżowymi, przygotowywanie prezentacji i materiałów wideo;
c. Działania wspierające wizerunek inwestycyjny Gminy w przestrzeni cyfrowej i podczas wydarzeń.
4. Przygotowywanie materiałów promocyjnych i współpraca z podmiotami zewnętrznymi:
a. Nadzór nad realizacją materiałów graficznych, drukowanych i wideo
b. Współpraca z agencjami, grafikami, drukarniami i producentami multimediów
c. Zapewnienie spójności materiałów z identyfikacją wizualną Fundacji i Gminy.
d. Przygotowywanie i wysyłka komunikatów prasowych, organizacja briefingów 
i wywiadów;
e. Budowanie i utrzymywanie relacji z dziennikarzami;
f. Dbałość o pozytywny wizerunek Fundacji i Gminy w mediach lokalnych 
i ogólnopolskich.
Wymagania:
1. Doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku (promocja, marketing, PR lub komunikacja).
2. Bardzo dobra znajomość i obsługa systemu WordPress (zarządzanie treścią, podstawowa edycja, dodawanie multimediów).
3. Umiejętność tworzenia angażujących treści. 
4. Dobra znajomość zasad prowadzenia komunikacji w mediach społecznościowych.
5. Umiejętność obsługi podstawowych narzędzi graficznych (np. Canva, Photoshop – mile widziane).
6. Komunikatywność, kreatywność, samodzielność w działaniu.
7. Mile widziane doświadczenie w kontaktach z mediami i organizacji wydarzeń promocyjnych.
8. Prawo jazdy kat. B 
Wymagane dokumenty:
1. Curriculum Vitae
Oferujemy:
1. pracę w oparciu o umowę o pracę lub umowę zlecenie;
2. możliwość rozwoju zawodowego

Sposób składania dokumentów:
1. osobiście w siedzibie Fundacji przy ul. Sportowej 3 w Kleszczowie (97-410);
2. pocztą elektroniczną na adres: fundacja@kleszczow.pl w temacie wiadomości prosimy wpisać – rekrutacja na stanowisko specjalisty ds. marketingu 

[bookmark: _GoBack]Termin składania dokumentów: 20.08.2025 r.
Dokumenty, które wpłyną do Fundacji Rozwoju Gminy Kleszczów po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Fundacja Rozwoju Gminy Kleszczów zastrzega sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.
Wymagane dokumenty - CV, które powinno być opatrzone klauzulą „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundację Rozwoju Gminy Kleszczów z siedzibą w Kleszczowie w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania rekrutacyjnego na stanowisko Specjalisty ds. Marketingu. Wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne w celu rozpatrzenia zgłoszenia w toku rekrutacji.”
Klauzula Informacyjna:
Dokumenty aplikacyjne prosimy opatrzyć klauzulą "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundację Rozwoju Gminy Kleszczów dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO))."
Informujemy, że Administratorem danych jest Fundacja Rozwoju Gminy Kleszczów z siedzibą w Kleszczowie ul. Sportowa 3, 97-410 Kleszczów.
Dane zbierane są dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie określonym przepisami ustawy z dnia 
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktów wykonawczych jest obowiązkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne
