[image: ]

Epicom Sp. z o.o. jest jedną z najszybciej rozwijających się firm w branży FMCG w Polsce. Od ponad 18 lat specjalizujemy się w produkcji najwyższej jakości papierów higienicznych – ręczników kuchennych i papieru toaletowego. Współpracujemy z największymi sieciami handlowymi w kraju. Dysponujemy najnowocześniejszym parkiem maszynowym w Polsce. Podstawą sukcesu Epicom jest młody, dynamiczny i niezwykle profesjonalny zespół ludzi, który od zawsze jest priorytetem i najwyższą wartością w firmie.

Do naszej siedziby w Bogumiłowie gm. Kleszczów (21 km od Bełchatowa, 17 km od Kleszczowa, 37 km od Radomska) poszukujemy osoby do pracy na stanowisku: 

Asystent ds. Kadr i Płac
Zakres obowiązków – na tym stanowisku będziesz:
· Wspierać w bieżącej obsłudze kadrowo-płacowej w zakresie spraw pracowniczych
· Aktualizować teczki osobowe pracowników
· Współuczestniczyć w sporządzaniu list płac
· Przygotowywać raporty, statystyki i zestawienia dotyczące spraw kadrowo-płacowych

Szukamy Ciebie, jeśli masz:
· Doświadczenie w obsłudze kadrowo-płacowej
· Praktyczną wiedzę z zakresu prawa pracy i przepisów o ubezpieczeniach społecznych
· Dobrą znajomość obsługi komputera i pakietu MS Office (w tym WORD, EXCEL)
· Takie cechy jak: systematyczność, skrupulatność, terminowość
· Umiejętność samodzielnej pracy pod presją czasu
· Chęć rozwoju zawodowego

Mile widziane:
· Ukończony kurs kadrowo-płacowy lub wykształcenie kierunkowe
· Znajomość programów: ENOVA Kadry i Płace oraz Płatnik
· Znajomość języka angielskiego

Oferujemy Ci:
· Umowę o pracę i atrakcyjny system premiowy
· Bogaty pakiet dodatków motywacyjnych do pensji (premia absencyjna, dodatek urlopowy, bony świąteczne, nagrody uznaniowe, dopłata do grupowego ubezpieczenia na życie, dopłata do posiłków)
· Wsparcie zespołu na każdym etapie wdrożenia i rozwoju
· Możliwość rozwijania swoich umiejętności poprzez szkolenia
· Pracę w zgranym, otwartym na pomysły zespole – stawiamy na dobrą atmosferę
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Epicom Sp. 20.0. Cormespondence address National Court Register No: 0000259008
Zg‘ Krakowska Avenue Epicom Sp. z 0.0. - Production Plant Trade Office Tax Identifaction Number: 701-002-64-30
02210 Warszawa 8 Ekologiczna Street, Bogumitow, 97-410 Kleszczow, Poland Company ID: 140577076, Share capital: 250 000 PLN

Pursuant to Article 4c(1) of the Act of 8 March 2013 on the prevention of excessive delays in commercial transactions (L. Journal of Laws of 2023, item 1790, as amended),
Epicom Sp. 2 0.0. declares that it holds the status of a large entrepreneur within the meaning of the aforementioned Act.

‘www.epicom.com.pl




