
 
 

„SOLPARK KLESZCZÓW” Sp. z o.o.   
ogłasza rozpoczęcie rekrutacji na stanowisko 

Samodzielny Księgowy 
 
Zadania:  

1. Kontrola i weryfikacja dokumentów księgowych pod względem podatkowym i rachunkowym 
2. Bieżące uzgadnianie należności i zobowiązań  
3. Ewidencja czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych  
4. Dekretacja i księgowanie dokumentów sprzedaży i zakupu, wyciągów bankowych, raportów kasowych 
5. Ewidencja rozliczeń z pracownikami - zaliczki, delegacje 
6. Prowadzenie rejestrów na potrzeby podatku VAT 
7. Przygotowanie płatności w systemie bankowości elektronicznej 
8. Uzgadnianie obrotów i sald kont syntetycznych i analitycznych 
9. Sporządzanie sprawozdań GUS 
10. Udział w sporządzaniu raportów i sprawozdań finansowych 

 
Wymagania: 

1. Minimum 2 letnie doświadczenie na podobnym stanowisku 
2. Wykształcenie kierunkowe z obszaru finansów i rachunkowości 
3. Znajomość przepisów prawa podatkowego i ustawy o rachunkowości 
4. Znajomość pakietu MS Office 
5. Mile widziana znajomość obsługi programu SIMPLE.ERP, ukończone kursy w SKwP 
6. Skrupulatność, sumienność i terminowość w wykonywaniu powierzonych obowiązków 
7. Wysoko rozwinięte umiejętności analitycznego myślenia 

 
Wymagane dokumenty: 

1. Curriculum Vitae 
 

Oferujemy: 
1. praca w oparciu o umowy o pracę 
2. możliwość rozwoju zawodowego 

 
Sposób składania dokumentów: 

1. osobiście lub pocztą na adres „SOLPARK KLESZCZÓW” Sp. z o.o. ul. Sportowa 8, 97-410 Kleszczów z dopiskiem 
„rekrutacja SK 2025” 

2. pocztą elektroniczną na adres: rekrutacja@solpark.pl w temacie wiadomości proszę wpisać „rekrutacja SK 
2025” 

Termin składania dokumentów: 15.06.2025 r.  

Dokumenty, które wpłyną do „SOLPARK KLESZCZÓW” Sp. z o. o. po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 
„SOLPARK KLESZCZÓW” Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami. 
Wymagane dokumenty - CV, które powinno być opatrzone klauzulą „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 
osobowych przez „SOLPARK KLESZCZÓW” Sp. z o.o. z siedzibą w Kleszczowie w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania 
rekrutacyjnego na stanowisko Samodzielny Księgowy. Wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne, 
jednak niezbędne w celu rozpatrzenia zgłoszenia w toku rekrutacji.” 
Klauzula Informacyjna: 
W rozumieniu przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (rozporządzenie ogólne o ochronie danych, RODO) administratorem Pani/Pana danych osobowych udostępnionych w celu 
przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego jest „SOLAPRK KLESZCZÓW” Sp. z o.o. z siedzibą w Kleszczowie. Pani/Pana dane osobowe będą 
przetwarzane przez okres niezbędny do przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego. 
W związku z przetwarzaniem danych osobowych udostępnionych w celu przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego przysługuje 
Pani/Panu prawo dostępu do treści danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usunięcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania 
danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych oraz prawo do żądania przeniesienia danych. Zapytania dotyczące 
danych osobowych należy przesyłać na adres mailowy iod@kompleks-solpark.pl 
 
„SOLPARK KLESZCZÓW” Sp. z o.o. z siedzibą w Kleszczowie ustanowiła „Procedurę zgłaszania naruszeń prawa przez sygnalistów” określającą 
zasady dokonywania zgłoszeń dotyczących naruszeń prawa oraz ochrony sygnalistów. Z treścią procedury można zapoznać się pod adresem: 
www.solpark.pl/wp-content/uploads/2024/10/Procedura-zgloszenia-naruszen.pdf 
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