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Epicom Sp. z o.o. jest jedną z najszybciej rozwijających się firm w branży FMCG w Polsce. Od ponad 15 lat specjalizujemy się w produkcji najwyższej jakości papierów higienicznych – ręczników kuchennych i papieru toaletowego. Współpracujemy z największymi sieciami handlowymi w kraju. Dysponujemy najnowocześniejszym parkiem maszynowym w Polsce. Podstawą sukcesu Epicom jest młody, dynamiczny i niezwykle profesjonalny zespół ludzi, który od zawsze jest priorytetem i najwyższą wartością w firmie.

Do naszego zakładu produkcyjnego w Bogumiłowie gm. Kleszczów (21 km od Bełchatowa, 17 km od Kleszczowa, 37 km od Radomska) poszukujemy osoby do pracy na stanowisku: 

                          Asystent ds. zakupów surowców

Zakres obowiązków:
· Utrzymywanie kontaktu z dostawcami w zakresie realizacji zamówień 
· Przygotowywanie zamówień i awizacja dostaw do magazynu
· Optymalizacja poziomu zapasów surowców i terminowości dostaw
· Monitorowanie poziomu stanów zapasów surowców
· Przygotowywanie zestawień na potrzeby Działu Zakupów
· Dbałość o kompletację, obieg oraz archiwizację dokumentów zakupowych
· Weryfikacja i wprowadzanie faktur zakupowych
· Aktywna współpraca z innymi działami firmy w tym z działem sprzedaży,
planowania produkcji i jakości
· Zapewnienie prawidłowego przepływu informacji i dokumentacji wewnątrz firmy


Wymagania:
· Dobra organizacja czasu pracy oraz samodzielność w działaniu
· Zdolności komunikacyjne
· Umiejętność priorytetyzacji zadań
· Znajomość programu MS Excel
· Silna motywacja do pracy 
· Mile widziana znajomość języka angielskiego 





Oferujemy:
· Zatrudnienie na podstawie umowy o pracę
· Bogaty system szkoleniowy 
· Praca w młodej, dynamicznie rozwijającej się firmie
· Możliwość zdobycia cennego doświadczenia zawodowego w obszarze FMCG
· Narzędzia umożliwiające efektywną pracę
· Możliwość nauki j. angielskiego
· Bogaty pakiet dodatków motywacyjnych do wynagrodzenia (premia miesięczna, premia absencyjna, dodatek urlopowy, bony świąteczne, nagrody uznaniowe, dopłata do grupowego ubezpieczenia na życie, dopłata do posiłków).

Kontakt

Zainteresowanych prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem: 533-339-669 lub mailowy: rekrutacje@epicom.com.pl 


„Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesów rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, ze zm.), prowadzonych przez Epicom Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie.” 
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Stosownie do art. 4c ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1790 ze zm.) Epicom Sp. z 0.0.
oswiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu ww. ustawy.

www.epicom.com.pl




