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KLESZCZOW

,SOLPARK KLESZCZOW” Sp. z 0.0.
ogtasza rozpoczecie rekrutacji na stanowisko
SPECJALISTA DS. OPERACYJNO-TECHNICZNYCH

Zadania:
1. Wprowadzenie regut postepowania oraz wspétpracy z firmami zewnetrznymi, jednostkami instytucji panstwowych
2. Przygotowywanie zapotrzebowan na zakupy, wnioskéw przesuniecia w planie kontrola planu finansowo-rzeczowego,
3. Prowadzenie proceséw likwidacyjnych i ewidencji majatku spétki oraz gminnego.
4. Rozliczenia faktur zakupowych, wynagrodzen,
5. Rozliczenia faktur za media, premii gwarantowanej,
6. Prowadzenie rejestrow sprawozdan na platformach CRO, GUS, EBOK, UDT, URE,
7. Przygotowywanie wnioskow w formule zamoéwien publicznych,
8. Przygotowywanie harmonogramu pracy pracownikéw dziatu,
9. Prowadzenie spraw zwigzanych ze szkodami klientéw i majgtkowymi.
10. Prowadzenie niezbednej dokumentacji dziatowej i obiektowej.
11. Przygotowywanie projektdw pism, wnioskdéw, instrukcji i procedur.
12. Sporzgdzanie wymaganych sprawozdan.
13. Planowanie i rozwéj procedur wewnetrznych majgcych na celu zwiekszenie efektywnosci pracy pracownikéw dziatu oraz

sprawniejszego funkcjonowania dziatu.

Wymagania niezbedne:
1. Wyksztatcenie $rednie lub wyzisze
2. Prawo jazdy kat. B
3.  Umiejetnos$¢ obstugi komputera oraz powszechnych urzgdzen elektronicznych
4. Umiejetnos¢ planowania i organizacji

Wymagania dodatkowe:
Umiejetnos¢ analitycznego myslenia, dziatania w sytuacjach stresogennych, pracy w dynamicznym srodowisku, zdolnosci
organizacyjne i negocjacyjne, fatwos¢ nawigzywania kontaktow, systematycznosé i konsekwencja w dziataniu, odpowiedzialnos¢
za realizowane zadania, dyspozycyjnosc,

Oferujemy:
1. stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace
2. mozliwos¢ rozwoju zawodowego

Wymagane dokumenty:
1. Curriculum Vitae
2. List Motywacyjny

Termin sktadania dokumentow: 24.06.2024

Sposob sktadania dokumentow:
e osobiscie lub poczta na adres ,SOLPARK KLESZCZOW” Sp. z 0.0. ul. Sportowa 8, 97-410 Kleszczéw
z dopiskiem , rekrutacja SOT”
e poczty elektroniczng na adres: rekrutacja@solpark.pl w temacie wiadomosci prosze wpisac
,rekrutacja SOT”

Dokumenty, ktére wptyng do ,SOLPARK KLESZCZOW” Sp. z o. o. po wyzej okreélonym terminie nie beda rozpatrywane.
,SOLPARK KLESZCZOW?” Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.

Wymagane dokumenty - list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez ,SOLPARK KLESZCZOW” Sp. z 0.0. z siedzibg w Kleszczowie w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania
rekrutacyjnego na stanowisko Specjalista ds. Operacyjno - Technicznych. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
dobrowolne, jednak niezbedne w celu rozpatrzenia zgtoszenia w toku rekrutacji.”



Klauzula Informacyjna:

W rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(rozporzadzenie ogdlne o ochronie danych, RODO) administratorem Pani/Pana danych osobowych udostepnionych w celu przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego jest ,SOLPARK KLESZCZOW” Sp. z 0.0. z siedzibg w Kleszczowie przy ul. Sportowej 8. Pani/Pana dane osobowe bedg
przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego. W zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
udostepnionych w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych, prawo do
sprostowania danych, prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych oraz prawo do zadania przeniesienia danych. Zapytania dotyczace danych osobowych nalezy przesytaé¢ na adres mailowy

iod@solpark.pl



